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1. общие полол{ения

1.Настояrцее полох(ение разработано в соответствии с Законами РФ от 24.06.1999 г.
ЛЬ 120 - ФЗ (Об основах системы профилактики безнадзорнооти и правонарушений
НесоВершеннолетних>, с Федеральным законом от 29,|2,2al2 г. Ns 27З- ФЗ кОб
образовании в Российской ФедерацииD в части обязателыIого пOлучения начального
ОбЩегО образования, основного общего образования, среднего общего образования. В
соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года Ns131-ФЗ "Об общих
принципах организации местного самOуправления в Роосийской Федерации", во
исполнение статьи 14 Федераль!Iого закона Росоийской Федерации от 2б сентября 1999
года Ng 120-ФЗ <<об основах системы профшlактики безнадзорности и правонарушений
несовершеннолетних), статьи 7 Закона Республики Крым от 01.09.2014 Ng 63-ЗРК ко
системе профилактики безнадзорности и правонарушениЙ в Республике Крым>

2.положение регулирует последовательность действий доля(ностных лиц tlo
выявлениЮ несовершеннолетниХ, не посеЩающиХ или срIстематически пропускающих по
неуважительItым причинам занятия в МБоУ <<Родниковская школа-гимназиJI>i их учетУ,
llринятию мер по получению ими общего образования.

2. Idели и задачи выявления и учета детей школьного возраста
Z.1. ВыяВление несовершеннолетних? находящихся в трулной хtизнеrrной

СИТУаЦИИ, Не l1ОСещаIощих образовагельное учре}кдение или систематиtIески
пропускающих занятия.

2,2. Обеспечение защиты tlрав и законных интересов несовершеннолетних.
2.З. ПРедупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и

антиобщественных действий несовершеннолетних; выявлецие и устранение причин и
УСЛОВИЙ, СпОСобствующих этоN{у; предупреждение отсева обучающихся из
общеобразовательного учрежденrш,

2.4, СОЗДание банка данных о несовершеннолетних, находящихся в социilльно
опасном поло}кеFIии; детях школьного возраста, не посещающих или систематически
проtryскающих занятия в образовательном учреждении,

3. Порядок осуществления деятельности по выявлению несOвершеннолетних,
не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам
занятиЯ в МБоУ <<РодникОвская школа-rимназия>), их учету и принятию мер по
получению ими общего образования

l. !ОлЯtнОстное лицо образователь-}лого учреждения, осуществляющее фуrкцию
кJIассного руководителя:

1) Ежедневно обеспечивает отслеживание посещения занятий обучающимися с
оформлением сведений О пропусках занятий в классном xtypнilJle и в форме учета,
утвержденной приказом образовательного учрея(дения, в отношении:

а) обучаrощихся, пропускающих занятия в связи с заболеванием на основании
медицинской справки.

б) ОбУЧаЮщихся, пропускающих занятия по неуважительным причинаNI от 1 урока и
более, с незамедлительным обеспечением связи с родителями (законными
представителями) обучающихся по выявлению причины отоутствия обучающегося на
занятиях и внесением полученной информации в форму учета, утвержденную приказом
образовательного учреждения.

2) Ежедневно по окOнчании смены, а в случае невозможности незамедлительного
установлеЕия причИны отсутсТвия обучаощегося назанятиrIх - в начале смены следующsго
ДНя, ДоВоДит до руководителя образовательного учреждения в письменной форме сведения
о причинах отсутствия обучающегося на занятиях по установленной образовательным
уttреждением форме учета (1 экземпляР); с припожением медицинской справки (в день
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выхода обуrающогося на занятия после болезни).
3) В с.шlпtае пропусков обучающимся зашIтий в течOние двух днgй подряд п0

НеУВiDкительноЙ причине по окончании смены второго днr{ представляет руководителю
образовательного учреждениrI письменное зilIвление о необходимости пришIтиrI мер по
ПОЛУЧению Данным обучающимся общего образования (проведению индивидуальной
профилакТическоЙ работы) или письМенное заrIвление родителя (законного представителя)
обУлающегося о необходимости оказания социально-психологической и п9дагогической
помощи несовершеннолетнему, или письменное заявление обуlающегося, пропуск€uощего
по неуважительным причинам занятиJt, об оказании ему соци€lJIьно- психологичоской и
педагогической помощи.

4) В сроки, установленЕые приказом образовательного учреждения о пров9дении
ИНДИВИдУальноЙ профилакrическоЙ работы в отношении данного обучающегося,
обеспечивает проведение мероприятий, за которые неýет ответственность, с шодготовкой в
письменной форме документОв о резуЛьтатах работы по окrванию ему социаJIьЕо-
психологичеокой и педагогической помощи.

5) В СРОк, Установленный прикЕвом образовательногю учреждения о проведении
индивидуальной профилактической работы в отношении данного обучающегося,
ПРеДостаВляет руководителю образовательного учреждениJI в письменном форме 1

ЭКЗемПляр докумеЕгов, подтверждающих результаты работы по выполнению мероприятий
ПО окаЗанию обучаrощемуся социсlльно- психологической и педагогической помощи.

6) ПО итогам недели, месяцц четверти обеспечивает оформление сведений в
кIIассном журнале и предоставляет в писъменной форме руководителпо образовательного
УЧРеЖДеНИJI сВеДениJI об обучающихся, цропускающих зашIтри по болезни, по
неУважительным причинам по установленной образовательным учреждением форме (1
экземшlяр).

7) Обеспечивает конфиденциitпьность полученной информации по проведению
ИНДИвИДУiшьноЙ профипактическоЙ работы с обучающимися и их родителями (законными
представителя ми) и хранsние материапов.

2.'ЩолПtностное лицо администрацпи образовательного учрея(дения, ответственпое за
выявление flесовершеннолетних,не посешlающIлх или система,гически
пропускающшх по неуважительным причинам занятия в образовательно]чI
УЧРеЖДении, их учет, принятие мер по получению нми общего образования,
назначенное руководителем образовательного учреждения :

1. Ежедневно обеспечивает сбор в письменной форме сведений от должностных
лиц, осуществляющих функцию классного руководителя, об обучающихся, rIропускающих
занятия по болезни и по н9уважит9льным причинам.

2. обеспеLIивает на электронном носителе свод учетных сведений по неделям,
МеСяцаМ, четвертям в разрезе классов со списком обучающихся и указанием в отношении
каждого обучающегося общего количестtsа уроков в отчетной четверти, общего количества
ПРОПУЩеНFIЫх Уроков по болезFIи и по }Iеуважитýльt{ым причинам в отчетноЙ четверти с
указанием процента от общего колиLIества уроков в данной LIетверти.

3. На основании заявлений ог должностного лица, осуществляющего функцию
классного руководителя, о проведении индивидуальной профилактической работы,
РОДителеЙ (законных представителеЙ) обучающегося или обучающегося об оказании ему
СOЦИаЛЬНО-ПСИХОлогическоЙ и педаI'оги.tеркоЙ помоIци в двухдневныЙ срок разрабатывает
ПРОеКТ ПРИКаЗа образовательного учреждения о необходимости проведения
индивидуальноЙ профилактической работ,ы в отношении обучающегося с планом
МеРОПРИЯТиli и представляет его на подпись руководителю образовательного учреждения.
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4. обеспечивает озFIакомление с указанным приказом образовательного
учре}кд9ния каждого исполнителя под роспись и контроль п0 исполнению мероприятий в
устаrrовленные сроки с получением В письменном виде материалов, подтверждающих
результаты проведенной индивидуальной профилактрtческой работы.

5. На основании полученных MaTepиaJIoB разрабатывает проект приказа
образовательногО учреждения о необходимости проведения индивидуальной
профилактической работы в отношении обучающегося с планом мероприятий и
представляет его на подпись руководителю образовательного учреждения.

6. обеспечрIвает ознакомление с укi}занным приказом образовательного
учрежденИя каждого исполнителя под роспись и контроль по исполнению мероприятий в
ус,гановленЕые срокИ с получеНием В письменном виде материiiлов, подтверждающих
результатЫ проведенНой индивидуальной профилактической работы.7. На основании полученных материалов вносит запись о результатах
и}Iдивидуальной профипактической работы в отношенИИ обу,tаюIцегося в форму учета
сведений об обучающихся, пропускающиХ пО неуtsажительныМ причи,нам занятI.Iя,
утвержденной приказом образовательного учреждения.

8. Предоставляет на согласование руководителю оу оформленный документ о
результатах проведенной индивидуально профилактической работы с приложениеп{
материалов, tIредоставленных доJIжностными лицами, и проект решения заседания Совета
профилактики о результатах оказанноIt помощи и о решении сFIятия несовершеннолетнего
с учета.

9. Обеспечивает хранение полного набора документов, свидетельствуюlцих об
ок.вании помощи в папке <Исполнение требования п.п. 2 п.2 статьи 14 Фз рФ ль 120-Фз
(об основах сиýlемы профилактики безнадзорности и правонарушений
несовер шеннолетних)).

10. обеспечивает соб,тlюдение конфиденциаJIьности полученной информации по
исполнению настоящего Порядка и хранение документов.






